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Indledning

Vejledningen beskriver, hvordan man i EASY-A kan oprette skolereservationer for en virksomhed. Dette kan
veere relevant i forbindelse med virksomhedsrekvirerede hold. Se ogsa notatet ”VEU-digitalisering:

Virksomhedsrekvirerede hold” som gennemgar de naermere rammer for virksomhedsrekvirerede hold.

Opret skolereservation i EASY-A
Du bruger vinduet B580 @vrige placeringer til at oprette reservationer i EASY-A. Du finder vinduet under
Elever > Elever pd AMU > @vrige placeringer:

Betalinger Personale Aktiviteter Skolehjem  Stamtaheller Systern Windue H

(|

Elever pa fuldtidsuddannelser »
Elever pa AU k

Elever pa AnU Eley pa ALLAMLU

AML-kursister ¥ Holdplacering - AU

['W=kursister ¥ Elev med holdplaceringer

Person P Avoversigt

Ansagning og optagelse P aMU-bidrag

Fravaat " Masseredigering af Thk, ALIAML

Karaktersr N Evrige placeringer

Lndervisningsmaterialer L AUIAMU Placeringer

Lddannelsesattaler L Firmakort

AER b Massereq. varighedsuathangige tilskud - AL og AL
o . Warighedsuath. tilskud - AU oo AU

| vinduets nederste blok skal du spge det leerested frem, som du vil reservere pladserne til. Vaer
opmarksom p3, at du skal reservere pladserne til et centralt laerested for at virksomheden efterfglgende
kan se tilmeldingerne/reservationerne pa EfterUddannelse.dk. Du skal ogsa sikre dig, at lerestedet er
aktivt, dvs. det ma ikke have en ”ikke-aktiv pr”-dato udfyldt. Endelig skal du veere sikker pa at du reserverer
pladserne til det rigtige laerested/med det rigtige lgbenr.


http://www.admsys.uni-c.dk/efteruddannelse/dokumenter/Oevrigt_materiale/Virksomhedsrekvirerede_kurser.pdf
http://www.admsys.uni-c.dk/efteruddannelse/dokumenter/Oevrigt_materiale/Virksomhedsrekvirerede_kurser.pdf

Reservation

Larested Antats Prioritet 1 Opret reservation
Skole IJddannelse
Skolefag AE -rekvirent
Hald |ndskrivningsform

Du skal sgge pa leerestedets "Egenidentifikation ”. Den kan du finde i vinduet ”"A649 Vis leresteder”, som
ligger under Elever > Uddannelsesaftaler:

=Tl Betalinger Personale Aktiviteter Skolehjem Stamtabeller Systermn VWindue b

Elever pa fuldtidsuddannelser *® P 4
Elever pa AU b

Elever pd Al ]

AMU-kursister b | e |
["-kLrsister L4

Persan , 2 Bestil udsknit/batchjob |
Ansagning og optagelse k 3 O version |
Frawear * 4 Laez adviz |
Karakierer r

Indervisningsmaterialer r 2 Betieningsveledning |
Uddannelsesatftaler Yirksamheder

AER *

su ¥ Aftaler for leerested

Elevudlan ¥ antal elever pd praktiksteder
Elevflytning ¥ Aftaleoversiot

Flevrrlinn B ool iddammalraeaftalar

Her kan du ogsa se leerestedets Igbenr, om det er aktivt eller inaktivt og om leerestedet er centralt vha.
feltet Central/lokal, der skal have veerdien C:



SE-r. 13223459 CvR-nr. 13223459
P-tur. E&M-n. Afdeling [

Wirkzomhed  Uni.C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Cg Forsk
Labenr. 0 Egenidentifikation {3223459.0
Mavn |Uni-C, Danmarks Edb-Center Far ddannelze g Forsk

Gade YYermundsgade 5

Sted
Poster. /by 12100 k.abenhavn B
Telefon 35878889
[kt pr.
Central/lakal o Laerestedsid | 100372126

Nar du har sggt laerestedet frem skal du udfylde feltene Hold (det hold, som du reserverer pladserne pa),
Antal (antal pladser, som du reserverer), Uddannelse (2411 for AMU), AE-rekvirent (UVM) og
Indskrivningsform (-).

Et tip. Vent med at saette Ja til udbudsindberet for det pagaeldende hold til du har oprettet
reservationerne/placeringerne i EASY-A.

Reservation

Lesrested 1132234590 Uni-C, Danmarks Edb-Cent Antal» [ 20 Prioritet 1 Opret reservation |
Skale Uddannelse 2411 1 AMU indmeld

Skolefag AErekvirent |yih Institutionsstyrelsen
Hold MGL16091 MGL16091 Indskrivningsform § Ingen inds.form

Tryk pa knappen 1. Opret reservation og Gem (tryk pa F10). Nu skal du andre reservationen til placeringer,
ellers kan tilmeldingerne ikke ses pa EfterUddannelse.dk.

Du andrer fra reservation til placering ved at skrive P i feltet Type (i vinduets gverste blok).



RO EBEBEL L I Rl e an b 4 ab 5

Venteliste Bnsket AE- Kursist- Til A
Pri Type CPR-nr.  Eftemnavn Fomavn Udd. Vers. Skolefag Niv. dato Hold Startdato  Slutdato  U.sted reky.  status skud kasse Ind.for
Al P (7603910-0405 |UniC, Danmarks UniC, Danmark 2411 (1 MGL16031 UVM [
[P (7609100413 [UniC, Danmarks Uni-C, Danmark|2411 1 ] [ MGL16031 B UvM
P [760310-0421 UniC. Danmarks Uni-C, Danmark 2411 1 MGL16031 ]
P [760910-0448 UniC, Danmarks UniC, Danmark 2411 (1 MGL16091 [UvM
[P (7609100456 |Uni-C. Danmarks Uni-C, Danmark 2411 1 MGL16091 Bl oM |
[P 7609100464 Uni-C, Danmarks Uni-C, Danmark|2411 [1 MGL16031 UM
[P (7609100472 Uni-C, Danmarks Uni-C, Danmark 2411 [1 ( MGL1E031 | [Uvm [ [
[P 7609100480 |Uni-C, Danmarks Uni-C, Danmark 2411 [1 MGL1E031 | [ UVM
[P 7603100433 |UniC, Danmarks Uni-C, Danmark 2411 [1 MGL1B0ST | i UM
P (7609100502 |Uni-C. Danmarks Uni-C, Danmark| 2411 1 MGL16031 " UvM
B P (7609100510 |UniC, Danmarks UniiC, Danmark 2411 [1 MGL16031 ]
4

Gem registreringen og du har nu oprettet dine tilmeldinger/holdplaceringer. Kursisterne far et fiktivt cpr-nr
og far leerestedets navn som fornavn og efternavn, som du kan se ovenfor.

Nar du reserverer pladser til virksomheder i EASY-A skal du sgrge for at der er mindst en ledig plads pa
holdet eller at der udbydes et tilsvarende hold i samme periode for at sikre et abent og tilsvarende udbud
pa EfterUddannelse.dk.

Udbyd/overfgr nu holdet til EfterUddannelse.dk ved at saette J til udbudsindberet i vinduet B159
Udbudsoplysninger for hold.

Navngiv skolereservation i EfterUddannelse.dk

Nar virksomheden logger ind pa EfterUddannelse.dk vil den kunne se de reservationer, som du har oprettet
i EASY-A:



MGL - Almen Fodevarehygiejne med dansk

« Tilbage til kommende kurser

20 kursister tilmeldt

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk Uni-C, Danmarks
Edb-Center For Uddannelse Og Forsk 760210-0405

Kontaktoplysninger

Ikke udfyldt
Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddanneise Og Forsk,

Dokumenter

Der er ingen dokumenter til
dette kursus

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddanneise Og Forsk Uni-C, Danmarks
Edb-Center For Uddannelse Og Forsk 760910-0391

Ver S, 2100 Ki

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk Uni-C, Danmarks
Edb-Center For Uddannelse Og Forsk 760910-0421

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddanneise Og Forsk Uni-C, Danmarks
Edb-Center For Uddanneise Og Forsk 760910-0442

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddanneise Og Forsk Uni-C, Danmarks
Edb-Center For Uddannelse Og Forsk 760910-0455

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk Uni-C, Danmarks.
Edb-Center For Uddannelse Og Forsk 760910-0464

ke udfyldt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk,

Vem e 2 KBV B
Ikke udfyldt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk,
Ver 5, 2100

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk Uni-C, Danmarks
Edb-Center For Uddannelse Qg Forsk 760910-0472

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk Uni-C, Danmarks
Edb-Center For Uddannelse Og Forsk 760910-0430

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk Uni-C, Danmarks
Fdh_Mantar Far llddannslkes Na Farelk 7A0010_N400

navngive kursister vha. masseindtastning.

“lkke udfyidt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddanneise Og Forsk,
Ver gade 5, 2100 2

Ikke udfyldt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk,
Ver de 5, 2100 K <]

Ikke udfyldt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk,
Ver 5,2100 2

lkke udfyidt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddanneise Og Forsk,
Mo 2, 2100 b0

lkke udfykdt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk,
Ver s, 2100

lkke udfyldt

Post til Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk,

Som det er tilfeeldet nar virksomheden selv tilmelder kursister via EfterUddannelse.dk, vil den kunne



Skriv information om kursusdeltager(e) adskilt af komma SHh ncoe

K parering af kur deltagernes og virk hed data giver mulighed for samiet i ing af alle oplysninger. Raskkefelgen er: CPR, e-mail, mebil-nr, JIN for

SMS enskes, Kursist el. Arbejdsgiver for sendes til, Post el. Email for indkaldelse sendes pr., P-nr for arbejdsadresse, P-nr for faktureringsleerested
Se eksempel >

Valg standardvardier i listerne nedenunder: | 7|

* Arbejdsadresse 1 UNI-C, DANMARKS EDB-CENTER FOR UDDANNELSE OG FO v |

* Eakuirngeatiesss [ UNKC, DANMARKS EDB-CENTER FOR UDDANNELSE 0G FO v

* Indkaldelse mv. sendes ti |A" idsgiver V|

* Indkaldelse mv. sendes pr. { Post v |

Vzlg hvilke tilmeldinger, der skal overskrives: |7/

(O Kun unavngivne kursister
@ Bade unavngivne kursister og unavngivne reservationer, lavet af skolen szi

Antal unavngivne kursister: 0
Antal unavngivne reservationer lavet af skolen: 20

* skal udfylde:

Virksomheder med skolereservationer har faet et nyt “menupunkt” i den popup, som bruges til at indtaste
oplysninger om kursusdeltagerne samlet: ”Vaelg hvilke tilmeldinger, der skal overskrives”. Som
udgangspunkt er der valgt radioknappen “Kun unavngivne kursister”, dvs. kursister, som virksomheden selv
har tilmeldt via EfterUddannelse.dk. Hvis virksomheden ogsa har kursister tilmeldt af skolen i EASY-A (=
reservationer lavet af skolen”) skal den vaelge radioknappen “Bade unavngivne kursister og unavngivne
reservationer lavet af skolen”.

Nederst pa siden, kan virksomheden se, hvor mange kursister, den har af hver type.

Bemaerk menupunktet “vaelg hvilke tilmeldinger, der skal overskrives”, bliver kun vist, hvis virksomheden
har unavngive reservationer lavet af skolen, og hermed menes reservationer oprettet vha. vinduet “B580
@vrige placeringer”.



